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АДМИНИСТРАЦИЯ

РАМЕШКОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.10. 2018                                                                                                  № 151-па 

пгт. Рамешки

	Об утверждении технологических схем предоставления муниципальных услуг


 В целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг, в соответствии с Распоряжением Правительства Тверской области  от 25.11.2014 № 582-рп «Об утверждении Плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Тверской области (с изм. от 29.12.2017 № 432-рп), увеличению доли муниципальных услуг, оказываемых на базе Рамешковского филиала ГАУ «МФЦ», руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016 года № 142 администрация Рамешковского района постановляет:    

1.Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела администрации Рамешковского района Тверской области». 

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Рамешковского района управляющего делами Н.Н.Петухову.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации Рамешковского района в информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет».
Глава  Рамешковского района                                                          А.А.Пилюгин

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела администрации Рамешковского района Тверской области»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Рамешковского района Тверской области


	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6940100010000086618

	3. 
	Полное наименование услуги
	«Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела администрации Рамешковского района Тверской области» 



	4. 
	Краткое наименование услуги
	«Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела администрации Рамешковского района Тверской области» 



	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивного отдела администрации Рамешковского района Тверской области», утвержденный постановлением Администрации Рамешковского района Тверской области № 99-па от 23 апреля 2012 года (с изменениями от  09 июня  2016 г. № 107-па)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	1. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1.Радиотелефонная связь (факс)         848 (244) 21304

	
	
	2.Электронная почта администрации Рамешковского района admrameshki@mail.ru

	
	
	3.Портал государственных услуг  http://www.gosuslugi.ru/


	Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней с момента регистрации запроса заявителя, в т.ч. поступивших из МФЦ.

.


	30 дней с момента,  со дня  регистрации письменного обращения в т.ч. поступивших из МФЦ


	Отказ в принятии документов должен быть мотивирован. При неправильном оформлении документов получателю должны в письменном виде даваться исчерпывающие разъяснения о порядке устранения недостатков.


	1)если запросы пользователей не содержат наименования юридического лица (для гражданина - Ф.И.О.), почтового адреса и/или электронного адреса пользователя;
2)если в запросе пользователя отсутствуют необходимые сведения для проведения поисковой работы;
3)если запрос пользователя не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
4)если ответ по существу поставленного в нем вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Пользователю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. Указанная информация может быть предоставлена только при наличии у пользователя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и/или конфиденциальную информацию;
5)если в нем содержится вопрос, на который пользователю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава Рамешковского района вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется пользователь, направивший обращение;
6)если в нем содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить пользователю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.


	нет
	Ппри наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос заявителя в установленный срок, может быть продлен срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 30 дней с письменным объяснением задержки исполнения срока запроса- При поступлении запроса заявителя, ответ на который не может быть дан без предоставления уточнённых или дополнительных сведений, архивный отдел в течение 7 рабочих дней запрашивает у заявителя необходимые сведения. 


	нет
	-
	-
	посредством личного обращения заявителя в

Архивный отдел Администрации Рамешковского района Тверской области, посредством почтового отправления, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
	посредством личного обращения заявителя в 

Архивный отдел Администрации Рамешковского района
 или на бумажном носителе,  через МФЦ на бумажном носителе по почте. 


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.


	Физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане)  


	запрос (заявление) 
	-
	да
	уполномоченный представитель физического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)



	2.


	юридические лица


	запрос (заявление)
	-
	да
	Уполномоченный представитель юридического лица

Законный представитель юридического лица
	доверенность
	Выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная нотариально заверенная) 

	3.
	Заявителями также могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством РФ либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.
	запрос (заявление) 
	-
	да
	Уполномоченный представитель физического или юридического лица

Законный представитель юридического лица
	доверенность
	Выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная нотариально заверенная) 


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	 бланк заявления, 

по утверждённой форме. 


	заявление

.

.


	1/0- для 

формирование в дело
	нет
	 В запросе (заявлении) должны быть указаны:

1) наименование юридического лица на бланке организации, для граждан - фамилия, имя, отчество (последнее при наличии); 

2) почтовый и/ или электронный адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

3) интересующие пользователя тема, вопрос, событие, факт, сведения; 

4) хронологические рамки запрашиваемой информации.
5) личная подпись и дата для запроса физического лица, подпись должностного лица для запроса организации.


	приложение 2 к технологической схеме
	

	2
	документ, удостоверяющий личность

(паспорт или иной документ удостоверяющий личность)
	документ, удостоверяющий личность

(паспорт или иной документ удостоверяющий личность)


	0/1 -копия документа удостоверяющего личность (паспорт или иной документ удостоверяющий личность), заявителя  для 

формирование в дело
	нет
	
	
	

	4.


	Для получения  сведений, содержащих данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации.


	доверенность
	0/1-копия для формирования в дело


	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1

2

3
	Архивная справка; 

Архивная выписка;

Архивная копия


	Текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных документов.

Несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в запросе, не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов, или наличие одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («так в документе», «так в тексте оригинала»). 

В примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («так в тексте оригинала», «в тексте неразборчиво»). 

В тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная справка. 

После текста архивной справки приводятся архивные шифры и номера листов единиц хранения архивных документов, печатные издания, использовавшиеся для составления архивной справки. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и номера листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта события. 

В архивной справке, объём которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью Администрации. 

Архивные справки должны оформляться на бланке архивного отдела. Подчистки и помарки в архивных справках не допускаются. 

        Архивная справка подписывается начальником отдела, заместителем главы Администрации, курирующим архивный отдел, заверяется печатью Администрации, на ней проставляется номер и дата составления

        В архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием. 

В примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие повреждения текста и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами «так в тексте оригинала», «так в документе». После текста архивной выписки указываются архивный шифр и номера листов единицы хранения архивного документа. 

Аутентичность выданных по запросам архивных выписок удостоверяется подписью начальника архивного отдела, заместителя главы Администрации, курирующего архивный отдел, заверяется печатью Администрации.

 На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Все листы архивной копии скрепляются. 

Архивная копия заверяется подписью начальника архивного отдела, заместителя главы Администрации, курирующего архивный отдел,  печатью Администрации.

Архивная справка, архивная выписка и архивная копия в случае личного обращения гражданина или его доверенного лица выдаются ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа; доверенному лицу - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Получатель архивной справки, архивной копии  или архивной выписки расписывается  в журнале регистрации социально-правовых запросов, указывая дату их получения. 


	положительный


	Приложение 1 к технологической схеме

	
	1) при личном обращении в архивный отдел администрации Рамешковского района   на бумажном носителе,

2) в МФЦ на бумажном носителе, 

3) посредством почтового обращения


	5 лет


	в теч. 3 мес.



	2
	Письмо
	При отсутствии документов, необходимых для исполнения запроса составляется отрицательный ответ на бланке архивного отдела. В ответе излагается причина, по которой не представляется возможным выдать истребуемый документ или справку, о дальнейших путях поиска необходимой информации, о направлении соответствующего запроса на исполнение в другой архив или организацию.

 Ответ  заверяется подписью начальника архивного отдела, заместителя главы Администрации, курирующего архивный отдел,  печатью Администрации.


	отрицательный
	
	
	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры 

процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Регистрация запроса заявителя
	    Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление запроса заявителя в архивный отдел Администрации Рамешковского района  посредством личного обращения заявителя, по почте, через МФЦ, в электронном варианте через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).  

Регистрации подлежат все поступившие запросы, независимо от способа их поступления. При поступлении запроса посредством электронных каналов связи, в электронную приёмную официального сайта администрации Рамешковского района, он распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведётся в установленном порядке аналогично запросу, полученному на бумажном носителе.

Должностное лицо архивного отдела, ответственное за приём и регистрацию документов, в установленном порядке в течение 1 дня, следующего за днём поступления письменного запроса  заносит сведения в журнал регистрации социально -  правовых запросов.

При регистрации запросу присваивается соответствующий регистрационный номер. В случае если заявитель обратился с несколькими запросами по разным вопросам, каждое обращение регистрируется отдельно. 

По желанию заявителя при приёме и регистрации запроса на втором экземпляре заявления должностное лицо, ответственное за прием  и регистрацию, проставляет отметку о принятии с указанием регистрационного номера и даты регистрации.


	Запрос поступивший от заявителя во время личного приема граждан регистрируется в день приема заявления.

Запрос  поступивший по почте и/или  по сети Интернет в электронной форме регистрируется в течение 1 дня, следующим за днём поступления письменного запроса
	должностное лицо архивного отдела, ответственное за приём  и регистрацию документов
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Сотрудник МФЦ:

1) выдает в день обращения заявителю один экземпляр запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятый запрос регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ; рядом с оттиском штампа указывается дата приема  и личная подпись оператора, принявшего запрос;

3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

4) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в архивный отдел администрации Рамешковского района.
	запрос передается в архивный отдел Администрации в течение 5 рабочих дней
	сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2


	Подготовка и направление ответа заявителю 
	 По результатам исполнения запроса по имеющимся на хранении документам должностное лицо архивного отдела готовит архивные справки  архивные выписки или архивные копии.

    Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
	 срок исполнения запросов  30 дней со дня  регистрации письменного обращения 

При наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос заявителя в установленный срок, может быть продлен срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 30 дней с письменным объяснением задержки исполнения срока запроса.


	должностное лицо архивного отдела, ответственное за исполнение запроса

Сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	На сайте администрации Рамешковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (rameshki.ru), с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), в Рамешковском филиале государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Центре телефонного обслуживания населения на базе    ГАУ «МФЦ» (далее – Центр телефонного обслуживания населения), на сайте ГАУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.mfc-tver.ru)
	нет
	нет
	нет
	нет
	На сайте администрации Рамешковского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (rameshki.ru), с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), в Рамешковском филиале государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Центре телефонного обслуживания населения на базе    ГАУ «МФЦ» (далее – Центр телефонного обслуживания населения), на сайте ГАУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.mfc-tver.ru)
	Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Тверской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Приложение 1

к технологической схеме 

Форма архивной справки

________________________

(название архивного учреждения)

________________________                                                             Адресат

             (почтовый адрес,

________________________

         телефон, факс архива)

        Архивная справка

____________ № _________

На № _______ от _________

Основание: 

Главный специалист архивного отдела


Подпись


Расшифровка

Приложение 2

к  технологической схеме 

Образец заявления на выдачу архивной справки 

по запросу социально-правового характера

В _______________________________

                                  (адресат)

от гр-на ____________________________

                 (фамилия, имя, отчество)

_________________________________

проживающего____________________

_________________________________

      (полный почтовый адрес, индекс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу предоставить справку о стаже работы (зарплате)_____________

___________________________________________________________(Ф.И.О.)

МЕСТО  РАБОТЫ:________________________________________________

ДОЛЖНОСТЬ, ЦЕХ ________________________________________________

ВРЕМЯ РАБОТЫ:_________________________________________________

_________________________________________________________________

ВРЕМЯ ДЕКРЕТНЫХ ОТПУСКОВ __________________________________

Место проживания:                                           

Глава  хозяйства: __________________________________(для справки о стаже работы в сельскохозяйственной артели)    

«______»_________20___г.                            ____________( подпись)

Образцы заявлений 

на исполнение тематических запросов

В _________________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать копию постановления (решения) Главы администрации (исполкома) Рамешковского района  №_______ от «____» ______________ 199__г.  о ________________________________________________________

______________________________________________________________.

«____»_________20___г.        


 _____________(подпись)

В _________________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать копию постановления (решения) Главы администрации (исполкома) Рамешковского района  №_______ от «____» ______________ 199__г.  о предоставлении земельного участка в собственность.

«____»_________20___г.         _____________(подпись)

В _______________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать копию постановления (решения) Главы администрации (исполкома) Рамешковского района  №_______ от «____» ______________ 199__г.  о выделении земельного пая.

«____»_________20___г.         _____________(подпись)

В ________________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить копию постановления (решения) ____  _______________​​​​​​​​​​​​​_______________________ с\округа от_____________________г.  №_______ о выделении земли в собственность (аренду) в  деревне (селе)_____________________ на имя  __________________

___________________________________________(Ф.И.О.)

«____»  ___________  20___г.       ______________(подпись)

В _______________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить копию постановления (решения) _________________________________​​​​​​​​​​​​​_______ с\округа от_____________________г.  №_______ о _______________________________________ в  деревне (селе)_____________________ на имя  _________________

___________________________________________(Ф.И.О.)

«____»  ___________  20___г.                   ______________(подпись)

В ________________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить копию постановления (решения) ____________________________​​​​​​​​​​​​​___________ с\округа от_____________________г.  №_______ о правовой регистрации строений в  деревне (селе)_____________________ на имя  __________________

___________________________________________(Ф.И.О.)

«____»  ___________  20___г.       ______________(подпись)

 В _______________________________

(адресат)

от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку  из  похозяйственной книги деревни (села) _________________________________ ____________________________________________ с\округа  за  19________________________________г.г.

Глава дома____________________________________________________

______________________________________________________ (Ф.И.О.)

Интересует прописка (регистрация) ________________________________

______________________________________________________________

Интересует другое _____________________________________________

_____________________________________________________________

«_____»__________20____г.      ________________(подпись)

В _______________________________

(адресат)
от  ________________________________

(ФИО, наименование юридического лица)

___________________________________

адрес ______________________________

___________________________________

(полный почтовый адрес, индекс)

e-mail  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку  из  похозяйственной книги деревни (села) _________________ _________________________ с\округа  за  ____________г.г.

На момент смерти ____________________________ ____________________________________________(Ф.И.О.)

«_____»__________20___г.      ________________(подпись)

1

